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ACTA N° 329 - 2023
FECHA: Bogota D.C., 31 de Agosto de 2023
HORA: 03:00 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra — Comedor Tercer Piso
TEMA: Socializacion Formato Planilla de asistencia FOR-GD-023
ASISTENTES: Profesionales y técnicos Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra

ORDEN DEL DiA:

1. Convocatoria Socializacién
2. Socializacién
3. Presentacion Formato y recomendaciones

Objetivo: Presentar al grupo de profesionales y técnicos de la Comunidad de Cuidado Hogar
Casa Nostra el Formato de Planilla de asistencia FOR-GD-023

Introduccion: Una vez recibida la informaciéon por parte de la SDIS se procede a convocar a
profesionales y técnicos de la Comunidad de Cuidado para la respectiva socializacion del
cambio de Formato y su presentacion.

Desarrollo:
1. Se recibe informacién sobre el cambio de formato el dia 31/08/2023 (Ver foto No 1)
2. Se convoca a grupo de Profesionales y Técnicos de la comunidad de cuidado para el dia
31/08/2023 03:00 pm; se procede a presentar el nuevo formato de lista de asistencia

FOR-GD-023 verificando lo cambios y dando lectura al formato de instrucciones del
mismo junto al Técnico en Gestion Documental de la Comunidad de Cuidado.
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3. Se aclara la obligacion de utilizar el formato FOR-GD-023 una vez realizada la
socializacion de acuerdo al listado de asistencia adjunto; a partir de la fecha.

Materiales: Lista de asistencia

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
Ninguno Ninguno Ninguno

FOTO No 1

COMUNICADO INTERNO [ 2023 @

& Socializacion g

Subdireccion Administrativa y Financiera — Gestion Documental

Se informa que se han actualizado los siguientes documentos

¥' Guia para la aplicacion del sistema integrado de conservacion, 4
en los archivos de |la Secretaria Distrital de Integracion Social, version 0
v Formato Planilla de Asistencia FOR-GD-023, version 1
v Formato Testigo Documental, FOR-GD-018, version 2
¥" Formato Hoja de Control, FOR-GD-013, version 2
v" Politica de Gestion Documental, version 0

Los documentos se encuentran publicados en el mapa de procesos (Gestion Documental)

En constancia de lo anterior firman:
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Nombres y Apellidos Cargo o] Tip’o de Dependencia Firma
vinculacion
Adriana Del Pilar .
Amértegui Coordinadora Hogar Casa Nostra 7 7 9;/
Frank Stephen Delegado AL <
Wilches Wilches Documental Hogar Casa Nostra //:Q S —g / Ud C’@

Anexos: 1 Planilla de Asistencia.

Elaboré: Frank Stephen Wilches Wilches
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Codigo: FOR-GD-023
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Los datos

de datos pe

aqui

con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013. .

tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo
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